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Gﬁatemala, 29 de Sey
[Informe de Activ,

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar
actividades correspondiente al mes de septiembre del presente afio,
Administrativo por Servicios Profesionales Ntimero 294-2017, aprobado m
Ministerial Nimero 35-2017 y para el cobro de mis honorarios estoy pres
serie B numero 0064.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaborag
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direcc
Deporte y la Recreacion;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta
informes solicitados por instituciones externas segun las directrices de
Recursos Humanos;

c) Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacion de los info
por las diferentes unidades administrativas de la Direccién General
Recreacion y las instituciones externas;

d) Asesoraren el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimient
de la base de datos del personal administrativo de la Direccién Gener
la Recreacion; _

-e)- Asesorar.en las gestiones referentes a la actualizacion de informacié
datos con los encargados de cada renglon administrativo; y,

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en respuesta a los siguientes nimeros de oficios:

o Se envio el oficio DRRHHVDR-2816-2017/MAMO/nrm de f
de 2017 solicitando informacién urgente para entregar al Mi
o Se envio el oficio DRRHHVDR-2817-2017/MAMO/nrm de f
de 2017 solicitando prorroga para entregar informacion al M
o Se envio el oficio DRRHHVDR-2822-2017/MAMO/nrm de f
de 2017 solicitando informacion urgente para entregar al Mi
o Se envio el oficio DRRHHVDR-2823-2017/MAMO/nrm de f
de 2017 solicitando informacion urgente para entregar al Mi
o Se envio el oficio DRRHHVDR-2824-2017/MAMO/nrm de f

de 2017 solicitando informacidn urgente para entregar al Mi
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Se envio el oficio DRRHHVDR 2825-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de jU|IO
de 2017 solicitando informacion urgente para entregar al Ministerio Pablico.
Se envio el oficio DRRHHVDR-2830-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de julio
de 2017 solicitando informacién urgente para entregar al Mlnlsterlo Publico.
Oficio 1048-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 28 de julio de 2017, se atendio
mediante oficio ntmero DRRHHVDR-2832- 2017/MAI\/IO/nrm
Oficio 1049-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 18 de julio de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2833-2017/MAMO/nrm.

Oficio 1175-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 21 de julio dé 2017, se atendio
mediante oficio numero DRRHHVDR-2834- 2017/MAMO/nrm

Oficio 1185-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 24 de julio de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2835- 2017/MAMO/nrm

Oficio 1186-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 24 de julio de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2836- 2017/I\/IAMO/nrm

Oficio 1172-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 28 de julio de 2017, se atendié
mediante oficio numero DRRHHVDR-2837- 2017/I\/IANIO/nrm

Se envi¢ el oficio DRRHHVDR-2859-2017/MAMO/nrm de fecha 31 de julio
de 2017 solicitando informacion urgente para entregar al Mlnlsterlo Publico.
Expediente MP001-2015-108703, Agencia 4 Fiscalia Coqtra la Corrupcion
de fecha 26 de julio de 2017 se atendi6 mediante oficio numero
DRRHHVDR-2877—2017/l\/lAl\/IO/nrm

MP001-2017-61471, (AUX) Auxiliares, (AG2) Agencia Dos (UL) Unidad de
Litigios de la Flscaha de Delitos Administrativos de fecha 24 de julio de 2017,
se atendidé mediante oficio numero DRRHHVDR-2880- 201‘7/MAMO/nrm
Oficio 1170-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 01 de agosto de 2017, se
atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-2881 2017/MAMO/nrm

Oficio 1171-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 21 de julio de‘ 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2882- 2017/MAMO/nrm

Oficio 1213-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 01 de agosto de 2017, se
atendioé mediante oficio niumero DRRHHVDR-2884- 2017/MAMO/nrm

Oficio 1222-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 01 de agosto de 2017, se

.....atendié mediante. oficio nimero DRRHHVDR-2885- 2017/MAMO/nrm T
Oficio 1173-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 21 de julio de|2017, se atendid

mediante oficio niumero DRRHHVDR-2912-2017/MAMO/nrm.

Se envio el oficio DRRHHVDR-2913-2017 de fecha 03 de agosto de 2017
informando sobre las Dietas y Viaticos del personal de la DlreCC|on General
del Deporte y la Recreacion.

Oficio DGDR/DPM 301-2017 de fecha 01 de julio de 2017, se atendié
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2917- 2017/MAMO/nrm

Circular No. DM-0342-2017 de fecha 27 de julio de 2017 se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2918- 2017/MAI\/IO/m‘m
DAJVDR-848-2017 de fecha 02 de agosto de 2017, se atendido mediante
oficio nimero DRRHHVDR-2919-2017/MAMO/nrm.

Oficio 1176-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 21 de julio de|2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2923-2017/MAMO/nrm.
Requerimiento No. 2 de fecha 02 de agosto de 2017, se atendié mediante
oficio nimero DRRHHVDR-2924-2017/MAMO/nrm.

Oficio 1228-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 02 de agosto de 2017, se
atendié mediante oficio niimero DRRHHVDR-2928-2017/MAMO/nrm.
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Circular nimero DGDR-EDBP-46-2017 de fecha 04 de agosto de 2017, se
atendié mediante oficio nimero DRRHHVDR-2972-2017/MAMO/nrm.

Oficio SG/EMLS-reo-2408-2017 de fecha 07 de agosto de| 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2976-2017/MAMO/nrm
Oficio 1210-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 31 de julio de 2017, se atendio
mediante oficio numero DRRHHVDR-3004-2017/MAMO/nrm
Oficio 1225-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 10 de agosto de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3027—2017/MAMO/nrm.J‘

Oficio 1270-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 16 de agosto de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3028—2017/I\/IAMO/nrm1

Se enviod el oficio DRRHHVDR-3092-2017 de fecha 23 de agosto de 2017
solicitando informaciéon para atender solicitud de la Unid d de Informacion
Publica.

Se envio el oficio DRRHHVDR-3093-2017 de fecha 23 de agosto de 2017
solicitando informacién para atender solicitud de la Unida“d de Informacién
Publica.

Se envid el oficio DRRHHVDR-3094-2017 de fecha 23 de‘ agosto de 2017
solicitando informacion para atender solicitud de la Unidad de Informacién
Publica.

Se envio el oficio DRRHHVDR 3114-2017 de fecha 24 de agosto de 2017
solicitando informacién para atender solicitud de la Unidad de Informacion
Publica.

Oficio 1313-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 29 de agosto de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-3192-2017/MAMO/nrm.
Llevar el control de la Base de Datos General de Personal Contratado por los
diferentes Renglones Presupuestarios 011, 021, 022, 029, 031 de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.
Elaborar los informes semanales de personal que se trasladan a la Direccion de
Recurso Humanos del Despacho Superior.
Elaboracion de los informes mensuales de personal que se trasladan a la Unidad
de Informacién Publica.

Elaboracién del informe del segundo cuatrimestre que se traslada la Unidad de
Informacién Publica.

" Elaboracion de informes de los promotores Departamentales y Miitiicipales.”

Otras actividades que sean de mi competencia y que me asigne mi jefe
inmediato superior.

Todos los oficios atendidos y realizados sirvieron para poder enviar informacion
solicitada a la Delegaciéon de Recursos Humanos por las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, Asesona Juridica,

Auditoria Interna

Direccion de Recursos Humanos del Despacho Superlor asi como

los Requerimiefitgs de Ia Unidad de Informacién Publica, Contraloria General de
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